Wir suchen dich!

Zur Verstarkung unseres Rechts-Teams suchen wir eine Rechtsanwaltsfachangestellte/Rechtsfachwirtin (m/w/d).

Deine Aufgaben

® Unterstltzung in allen Bereichen des operativen Tagesgeschafts
® Fristenmanagement
® Bearbeitung und Verwaltung der beA-Postfacher
® Abrechnung nach Stundensatz und RVG
Dokumentenmanagement und Aktenfiihrung (mehr digital als physisch)
Unterstiitzen beim Ausfertigen von Schriftsatzen, Vertragsentwirfen und Prasentationen

M M Wir bieten Dir

MULLER MAHLMANN « Modeme: Birs im Neubau i Mitrberteriche und Socrbereich

. ® spannende Mandate und abwechslungsreiche Tatigkeiten
RECHTSANWALTE STEUERBERATER 28 Tage Urlaub und Bruttojahresgehalt 40.000 € - 54.000 € (40 h)
Deutschlandticket, frisches Bio-Obst, Getranke, Teamevents

Dein Profil

® Du bist ausgebildete Rechtsanwaltsfachangestellte oder Rechtsfachwirtin (m/w/d)
® Du bist zuverldssig und arbeitest sorgfaltig
® Du arbeitest gern im Team und hast eine hohe soziale Kompetenz

Du kennst dich gut mit den MS Office Programmen aus (word, excel, powerpoint)

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe deines frihestmoglichen Eintrittstermins (vorzugsweise per E-Mail).

MULLER MAHLMANN

Rechtsanwalte Steuerberater Partnerschaft mbB
z.Hd. Frau Marie Frank

BohnenstraBe 2, 20457 Hamburg
karriere@muellermahlmann.de




